
 

 

วิธีการสแกนเอกสารด้วยโทรศพัทมื์อถือ 
(iOS, Android) 
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ขัน้ตอนการสแกนเอกสารของ iOS 

1. เปิด Notes App ขึน้มา 

    

2. สรา้งโน็ตใหม ่
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3. กดปุ่มเครื่องหมาย + ดา้นบนคยีบ์อรด์ 

 

4. เลอืก “สแกนเอกสาร” จากรายการตวัเลอืก 
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5. จดัเอกสารทีต่อ้งการสแกน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ถ้าอุปกรณ์ของคุณไม่สามารถท าการสแกนภาพอตัโนมตักิด “ปุ่มชตัเตอร”์ เพื่อถ่ายรปู 

 

7. ท าซ ้าข ัน้ตอนขา้งบนถ้าคุณตอ้งการสแกนเอกสารมากกวา่ 1 หน้า 
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8. แตะบนัทกึเมื่อคุณสแกนหน้าทัง้หมดทีคุ่ณตอ้งการรวมไวใ้นเอกสารเดยีว 

 

9. เมื่อเอกสารทีส่แกนเปิดอยูใ่หแ้ตะทีเ่อกสารและแตะทีปุ่่มแบ่งปันทีมุ่มบนขวาของหน้าจอ 
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10. แตะ ปุ่ม Mark up หรอื ท าเครื่องหมาย  

 

11. ถ้าคุณตอ้งการเพื่มกล่องขอ้ความหรอืลายเซน็คุณสามารถแตะเครื่องหมาย + เพื่อแสดงเครื่องมอืเพื่ม
เตมิ 
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12. แตะปุ่ม เสรจ็สิน้ เมื่อคณุไม่ตอ้งการเพื่มเตมิสิง่ใด 

  

13. แตะทีเ่อกสารและแตะทีปุ่่มแบ่งปันทีมุ่มบนขวาของหน้าจอ 
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14. แตะ สรา้งไฟล ์PDF  

 

15. แตะปุ่มแบ่งปันทีมุ่มล่างซา้ยของหน้าจอ 
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16. แตะปุ่ม บนัทกึไปยงั แอพไฟล ์
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ขัน้ตอนการสแกนเอกสารของ Android 

1. เปิดแอป Google Drive    
2. แตะเพื่ม  ทีด่า้นขวาล่าง 

 

3. แตะสแกน  

 



- 10 - 
 

4. ถ่ายภาพเอกสารทีต่อ้งการสแกน 

                                

• ปรบัพืน้ทีส่แกน : แตะครอบตดั  
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• ถ่ายภาพอกีครัง้ : แตะสแกนหน้าจออกีครัง้  

                       

• สแกนหน้าอื่น : แตะเพื่ม  
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5. แตะเสรจ็สิน้  เพื่อบนัทกึเอกสารทีส่แกนเสรจ็แลว้ 

 

 

 

 


